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DECRETO n? 017/2021 24 de fevereiro de 2021,

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA INGRESSO, TRAMITACAO,
INDEFERIMENTO, ARQUIVAMENTO E REPLICA DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DA SECRETARIA DE
INFRAINSTRUTURA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANHARG, no uso das atribuigSes que lhe foram delegadas pela
Lei Orgédnica do Municipio,

CONSIDERANDO também a necessidade de instituir procedimentos para o ingresso, tramitacéo,
indeferimento, arquivamento e réplica de processos administrativos no ambito da Secretaria de

Infraestrutura;

CONSIDERANDO também a necessidade de adequacdo dos procedimentos administrativos
~ desta Secretaria ao que dispde o Cédigo Tributdrio Municipal, promovendo o incremento da

arrecadacdo.

DECRETA:

Art. 12 - O ingresso dos diversos tipos de processos administrativos, no @mbito da Secretaria de
Infraestrutura, estara condicionado a: o

| — apresentacdo da Inscricdo imobiliaria do imodvel objeto da solicitacdo, no ato do
protocolamento do processo;

Il =juntada da documentagdo minima necessadria, variavel por tipo de processo, conforme
explicitado no ANEXO UNICO do presente Decreto.

§12 - Ficardo dispensados da exigéncia contida no inciso | deste artigo, os pedidos de certidao
que caracterizem o direito a informacdo, garantidos pela Lei Federal n2 12.527/2011, bem como
as solicitacdes de cadastramento e/ ou revisdo cadastral.

§22 - Todos os documentos apresentados em forma de cdpias deverdo ser autenticados a vista
dos originais, no ambito da Secretaria de Infraestrutura.

~ Art. 22 - O responsavel pelo ingresso e posterior acompanhamento da tramitacdo do processo
» administrativo, no dmbito da Secretaria de Infraestrutura, deverda obrigatoriamente se
identificar mediante apresentacdo de documento pessoal (Identidade e CPF), e fornecer e-mail,

telefone e enderego, para contato.

Art. 32 - A tramitacdo de processos administrativos ingressos no ambito da Secretaria de
Infraestrutura, estara condicionada ao pagamento da taxa correspondente ao servigo, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de protocolamento do processo.

§12 - Transcorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo, o processo seré cancelado, sendo
facultada a retirada dos documentos acostados aos autos pelo seu responsavel, no prazo de 30
(trinta), sob pena de ser inutilizado e descartado.
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§29 - Ficardo dispensados da exigéncia contida no caput deste artigo, os pedidos de certiddo que
caracterizem o direito a informacao, garantidos pela Lei Federal n® 12.527/2011, bem como as
solicitacdes de cadastramento e/ ou revisdo cadastral.

" Art. 42 - As exigéncias formuladas nos autos dos processos administrativos em tramitagdo no

ambito da Secretaria de Infraestrutura deverdo ser atendidas no prazo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data da ciéncia das mesmas, pelo Requerente, sob pena de indeferimento e
arquivamento do processo.

§12 - Dar-se-a ciéncia das exigéncias ao Requerente nos autos do processo, por meio eletrénico,
via intimagdo pessoal ou correspondéncia remetida via Empresa de Correios e Telégrafos, com
Aviso de Recebimento.

§2¢ - O Requerente podera solicilar, por escrito e de forma fundamentada, a prorrogagao do
prazo indicado no caput deste artigo, ficando a critério do servidor responsavel pela analise do
processo, a fixagdo de novo prazo para o atendimento das exigéncias.

Art. 52 - Fica definida a Réplica como o recurso interposto contra decisdo proferida em processo
indeferido.

§19 - Dar-se-a ciéncia do indeferimento ao Requerente nos autos do processo, por meio
eletrénico, via intimacdo pessoal ou correspondéncia remetida via Empresa de Correios e
Telégrafos, com Aviso de Recebimento.

§22 - A Réplica sera composta por peticdo dirigida a Secretaria de Infraestrutura, na qual deverao
ser expostos os fatos e fundamentos para a sua interposi¢do, além dos documentos gue o
Requerente julgar necessarios.

Art. 62 - O prazo de interposicdo é de até 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data em que o
Requerente tenha tomado ciéncia do indeferimento do processo, sendo a sua tramitagdo

condicionada ao atendimento das exigéncias desta Portaria, bem como a comprovagao do
pagamento da respectiva taxa.

Paragrafo unico - O ingresso da Réplica no prazo de até 30 (trinta) dias dispensa o pagamento
da respectiva taxa.

Art. 72 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

ESAR AUGUSTO DE FREITAS
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ANEXO UNICO

Documentos minimos necessarios para o ingresso dos diversos tipos de processos
administrativos, no ambito da Secretana de Infraestrutura

I - GERENCIAS DE ANALISE E LICENCIAMENTO
01. PROJETO iNICIAL

- Documento de Identificacdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato;

- Sequencial ou nimero da Inscrigdo Imobiliaria do imével;

- Um jogo completo do projeto arquiteténico, impresso, com todas as pranchas assinadas pelo
autor do projeto, e o respectivo arquivo digital;

- Certiddo atualizada do Cartdério do RGI para comprovagdo das caracteristicas do terreno
(dimensdes, drea e confrontacbes);

- CIM do autor do projeto atualizado,

- Registro de Responsabilidade sobre o servico, no Conselho da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticacdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo;

- Para a aprovagao do projeto, serdo exigidos 03 (trés) jogos de plantas completos, impressos,
com todas as pranchas assinadas pelo autor do projeto, e o respectivo arquivo digital, em versao
final.

02. PROJETO DE REFORMA (com ou sem acréscimo de drea)

- Documento de ldentificagdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e

acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para

contato;

- Sequencial ou n? da Inscricdo Imobilidria do imovel;

- Um jogo completo do projeto arquitetdnico, impresso, com indicagdo da convencdo de

reforma, com todas as pranchas assinadas pelo proprietario e peio autor do projeto, e o
Spectivo arquivo digital;
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- Documento comprobatério da existéncia legal da edificacdo a ser reformada (Certiddo
atualizada do Cartério do RG| ou o Habite-se/Aceite-se);

- CIM do autor do projeto atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no Conseiho da Categoria Profissional;

- Certiddo Negativa de Débito do Imdvel;

- Forma de contratagdo da mdo de obra, com a comprovagao via carteira assinada e contrato de
prestacdo de servigo.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/fou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo;

- Para a aprovacgao do projeto, serdo exigidos 03 (trés) jogos de plantas completos, impressos,
com todas as pranchas assinadas pelo proprietdrio e pelo autor do projeto, e o respectivo
arquivo digital, em versdo final.

03. PROJETO DE ALTERACAO DURANTE A OBRA

- Documento de Identificagdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n2? da Inscricdo Imobiliaria do imaével;

- Projeto anterior aprovado e licenciado, e respectivos Alvaras (copias);

- Um jogo completo do projeto arquitetoénico, impresso, com todas as pranchas assinadas pelo
proprietario e pelo autor do projeto, e o respectivo arquivo digital;

- CiM do autor do projeto atualizado,

- Registro de Responsabilidade sobre o servico, no Conselho da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de cépias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticacdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a andlise do processo;

- Para a aprovagdo do projeto, serdo exigidos 03 (trés) jogos de plantas completos, impressos,
com todas as pranchas assinadas pelo proprietdrio e pelo autor do projeto, e o respectivo
arquivo digital, em versao final.
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04. REVALIDACAO DE PROJETO

- Documento de Identificacdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato;

- Sequencial ou n2 da Inscrigdo Imobiliaria do imovel;

- Jogos de plantas completos do projeto anterior aprovado, no prazo de validade, ou cépias do
referido projeto, autenticadas no ambito da Geréncia de Analise e Licenciamento;

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de codpias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticacdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitacdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo.

05. PROJETO PARA LEGALIZACAO

- Documento de ldentificacdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n2 da Inscrigdo Imobilidria do imdvel;

- Um jogo completo do projeto arquiteténico, impresso, com todas as pranchas assinadas pelo
proprietario e pelo responsdvel técnico, e o respectivo arquivo digital;

- Certiddo atualizada do Cartdrio do RGI para comprovacdao das caracteristicas do imovel
averbado, seja o terreno (dimensdes, drea e confrontacdes), seja a edificacdo, o que podera
identificar o processo como legalizagao de reforma;

- CIM do responsadvel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no Conselho da Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de cdpias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo;

- Para a aprovacdo do projeto de legalizacdo, serdo exigidos 03 (trés) jogos de plantas completos,
impressos, com todas as pranchas assinadas pelo proprietario e pelo autor do projeto, e o
respectivo arquivo digital, em versdo final.
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06. ALVARA DE CONSTRUCAQ

- Documento de Identificacdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato;
- Sequencial ou n2 da Inscrigdo Imobilidria do imovel;
- Jogos completos do projeto arquiteténico anterior aprovado, com todas as pranchas assinadas
pelo proprietario, autor do projeto e responsavel técnico, no prazo de validade, e o respectivo
Alvara (copia);
- Certiddo atualizada do Cartdrio do RGI para comprovagdo de titularidade/propriedade e
caracteristicas do terreno (dimensdes, drea e confrontagdes) compativeis com o indicado no
projeto aprovado, a ser licenciado;
- CIM do responsavel iécnico atualizado;

™ - Registro de Responsabilidade sobre o servico, no Conselho da Categoria Profissional.

' - Licenca de Instalagdo — LI emitida pelo orgdo ambiental competente;

- Aprovagdo do CORPO DE BOMBEIROS MILITAR no projeto aprovado pelo Municipio, quando
for o caso;
-Certiddo atualizada da Secretaria de Coordenacdo e Governanga do Patrimonio da Unido - SPU,
quando for o caso;
- Certiddo Negativa de Débito do Imdvel;
- Forma de contratagdo da mao de obra, com a comprovagdo via carteira assinada e contrato de
prestacdo de servigo.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de cdpias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no &mbito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares, poderdo ser formuladas
‘ apos a analise do processo.

¥

07. RENOVACAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO

] - Documento de identificagdo Pessoal (identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
‘ acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n2 da Inscrigdo Imobiliaria do imovel;
- Jogos completos do projeto anterior aprovado e licenciado, no prazo de validade, e respectivos
‘ Alvaras {copias);

- Certiddo atualizada do Cartério do RGI com proprietario e caracteristicas do terreno
| imensdes, drea e confrontagdes) compativeis com o indicado no projeto anterior licenciado, a
‘ ser renovado;
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- CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servico, no Conselho da Categoria Profissional.

- Licenciamentos cabiveis, dos demais érgdos (Licenca de Instalacdo — LI emitida pelo dérgdo
ambiental competente e CORPO DE BOMBEIROS MILITAR, SPU, etc.), dentro dos prazos de

validade;

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticacdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitacdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo.

08. ALVARA DE HABITE-SE

- Documento de Identificacdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscrigdo Imobilidria do imovel;

- Um jogo completo de plantas do projeto aprovado, devidamente licenciado e respectivos
Alvaras (copias);

- CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo de instalagdo e manutencao dos elevadores, no
Conselho da Categoria Profissional, quando a edificagao exigir o equipamento;

- Atestado Liberatorio dos demais orgdos licenciadores cabiveis, que ja se manifestaram por
ocasido do Alvara de Construgdo;

- Quadro de Areas para edificagdes de natureza condominial, constituidas de subunidades
(habitacionais ou ndo habitacionais)

- Certidao Negativa de Débito do Imdvel.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderao ser formuladas
apos a analise do processo;

- A obra devera estar concluida, em conformidade com o projeto aprovado e licenciado, e
disponivel para vistoria pelo técnico do Municipio.
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09. ALVARA DE ACEITE-SE

- Documento de I|dentificacdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramita¢ao do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscricao Imobilidria do imovel;

- 01 (um) jogo completo de planta do projeto aprovado, devidamente licenciado e respectivos
Alvaras (copias);

- CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo de instalagdo e manutencdo dos elevadores, no
Conselho da Categoria Profissional, quando a edificagdo exigir o equipamento;

- Atestado Liberatério dos demais orgdos licenciadores cabiveis, que ja se manifestaram por
ocasido do Alvara de Construgdo;,

- Quadro de Areas para edificacdes de natureza condominial, constituidas de subunidades
(habitacionais ou ndo habitacionais);

- Certiddo Negativa de Débito do Imovel.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo;

- A obra devera estar concluida, em conformidade com o projeto aprovado e licenciado, e
disponivel para vistoria pelo técnico do Municipio.

10. ALVARA DE SERVICOS SEM REFORMA DA EDIFICACAO

- Documento de Identificacao Pessoai (identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramita¢do do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscrigdo Imobiliaria do imaovel;

- Documento comprobatdrio da existéncia legal da edificacdo a ser beneficiada com o servigo
{Certiddo atualizada do Cartorio do RGi ou Habite-se/Aceite-se);

- CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo (laje, guarita, muro com altura superior a 2,00m,
etc.), no Conselho da Categoria Profissional.

Observar que:
Rua Major Satiro, 219, Centro, CEP: 55250-000, Sanhard - PE
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- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos

originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas

| apos a analise do processo,

' -0 Alvara de Demolic3o Total de imével devera ser solicitado pelo proprio proprietario mediante

‘ comprovagdo da titularidade, através de apresentagdo de documentacdo de identificagdo
pessoal e Certiddo Atualizada do Cartério do RGI, ou, pelo representante legal do proprietario,

'\ mediante apresentagdo de documentagdo de identificagao pessoal e procuragdo publica,

acompanhada de Certiddo Atualizada do Cartério do RGI.

| 11. ALVARA DE SERVICOS ESPECIAIS

- Documento de identificagdo Pessoal (identidade e CPF) do responsdvel peio ingresso e
| N acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

| - Sequencial ou n2 da Inscrigdo Imobilidria do imével, quando se tratar de instalacdo de
| equipamento em imovel privado;

- Plantas indicativas da instalacdo dos dutos subterraneos, cabos aéreos ou quaisquer
equipamentos das cessiondrias dos servicos publicos, com detalhes quando necessario (antenas
transmissoras de radia¢do eletromagnética, ERB, etc.);

- CIM do responséavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servi¢o, no Conselho da Categoria Profissional;

- Certiddo Negativa de Débito do imovel.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de cépias, deverdo vir acompanhados dos

originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
ﬁ apos a analise do processo.

|
i
|
|
| 12. ALVARA DE LOCALIZAGCAO E FUNCIONAMENTO

- Documento de Identificagdo Pessoal (identidade e CPF) do responsdvel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
, contato;

| - ldentidade e CPF dos sécios da empresa, do Profissional Autdnomo, dos diretores de entidades
J sem fins lucrativos;

| - Sequencial ou n2 da Inscrigdo imobiliaria do imovel,

| .Contrato Social e CNPJ da empresa;

- Contrato de aluguel ou registro de propriedade do imaovel;
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- Laudo do Corpa de Bombeiros;

- Consulta de Viabilidade atendida para a instalacdo de APGI;
- Alvard de vigildncia sanitaria, a depender da atividade;

- Licenciamentos cabiveis, dos demais 6rgaos,;

- Certiddo Negativa de Débito do Imovel.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticacdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo.

13. LICENCA DE PUBLICIDADE DO TIPC INDICATIVO

- Documento de Identificagio Pessoal (ldentidade e CPF) do responsdavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscrigdo Imobiliaria do imével de instalagao do elemento;

- Alvara de Localizagdo e Funcionamento e Inscricdo Mercantil da empresa;

- Projeto completo em 03 (trés) copias, contendo identificacdo (razdo social) e endereco da
empresa, planta de locacdo da edificacdo com a indicacdo do local de instalacdo do equipamento
ou fachada do imével com indicacdo do local de instalagdo do equipamento, desenhos do
veiculo de publicidade incluindo o antincio, dimensdes e material utilizados.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de cdpias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no dmbito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas efou solicitagdo de documentos compieimentares poderao ser formuladas
apds a analise do processo.

14. LICENCA DE PUBLICIDADE DO TIPO PROMOCIONAL

- Documento de ldentificacio Pessoal (Identidade e CPF) do responsdvel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscrigdo Imobilidria do imével/local de instalagdo do equipamento;

Rua Major Satiro, 219, Centro, CEP. 55250-000, Sanhard - PE
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- Projeto completo em 03 (trés) capias, contendo enderego de instalagdo, planta de locagdo com
a indicacdo do local de instalacdo no interior do lote/terreno, desenhos do veiculo de
publicidade (dimensdes e material utilizados);

- Autorizagdo do proprietdrio do imével onde serd instalado o veiculo de publicidade ou contrato
de locagdo, com a comprovagdo de ser o autorizatério ou o locador, o detentor do direito de
propriedade ou de posse;

CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo (instalagdo e manutengdo), no Conseiho da
Categoria Profissional.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverao vir acompanhados dos
originais, para autenticacdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo.

15. AUTORIZACAO PARA PUBLICIDADE EVENTUAL

- Documento de ldentificagdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscrigao Imobiliaria do imovel de instalacdo do elemento;

- Alvara de Localizacdo e Funcionamento e Inscricdo Mercantii da empresa;

- Declaracdo assinada pelo responsavel com Informacdes acerca do veiculo de publicidade
(caracteristica, dimensdes, material) e da mensagem a ser transmitida;

- Autorizacdo do proprietario do imovel onde serd instalado o veiculo de publicidade ou contrato
de locagdo, com a comprovagdo de ser o autorizatario ou o locador, o detentor do direito de
propriedade ou de posse.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticacdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo.

16. ARRUAMENTO / LOTEAMENTO

Rua Major Sdatiro, 219, Centro, CEP: 55250-000, Sanharo - PE
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- Documento de Identificacdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsdvel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscrigao imobiliaria do imovel;

- Um jogo completo do projeto urbanistico, impresso, com todas as pranchas assinadas pelo
proprietdrio e pelo responsdvel técnico, e o respectivo arquivo digital georreferenciado
(situacdo, arruamento, parcelamento, sistema viario e respectiva hierarquia, perfis longitudinais
das vias de circulagdo projetadas, indicagao em plantas e perfis de todas as linhas de escoamento
de aguas pluviais/drenagem, indicacao das curvas de nivel do terreno a cada intervalo de 2
metros; apresentacdo de quadro de dreas contendo a indica¢do da area total da gleba e, em
valores absolutos e percentuais, das areas destinadas a lotes, circulagdo, equipamentos, areas
verdes, além das dreas eventualmente remanescentes);

- Miemorial Descritivo;

- Certidao de Diretrizes da Prefeitura;

- Certiddo atualizada do Cartodrio do RGI para comprovacdo de propriedade, e das caracteristicas
do terreno (dimensdes, area e confrontagdes);

- CIM do autor do projeto atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no Conselho da Categoria Profissional;

- Certiddo Negativa de Débito do imovel;

- Forma de contratagdo da mao de obra, com a comprovagdo via carteira assinada e contrato de

prestagdo de servigo.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo;

- Para a aprovacao do projeto, serdo exigidos 03 (trés) jogos de plantas completos, impressos,
com todas as pranchas assinadas pelo proprietério e pelo autor do projeto, e o respectivo
arquivo digital georreferenciado, bem como 03 (trés) copias do Memorial Descritivo, em versdo

final.

17. REMEMBRAMENTO / DESMEMBRAMENTO / DEMARCACAQO

- Documento de Identificagdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e

acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para

contato;

- Sequencial ou n? da Inscricao imobilidria do imovel;

- Um jogo completo do projeto urbanistico, impresso, com todas as pranchas assinadas pelo

proprietdrio e pelo autor do projeto, e o respectivo arquivo digital georreferenciado, com
Rua Major Satiro, 219, Centro, CEP: 55250-000, Sanhard - PE
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identificacdo do terreno ou lote, quadra, cotas, dreas, dngulos internos, confrontantes e
respectivas convencoes;

- Memorial Descritivo;

- Certiddo atualizada do Cartério do RGI para comprovagdo de propriedade, e das caracteristicas
do terreno ou terrenos a serem modificados (dimensdes, drea e confrontagdes);

- CIM do responsavel técnico atualizado;

- Registro de Responsabilidade sobre o servigo, no Conselho da Categoria Profissional;

- Certiddo Negativa de Débito do imovel.

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de cdpias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;
m - Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos compiementares poderdo ser formuladas
' apos a andlise do processo;
- Estardo dispensados de georreferenciamento, os Projetos Urbanisticos de Remembramento,
Desmembramento e/ou Demarcacao de terrenos inseridos em areas loteadas, devidamente
legalizadas;
- Para a aprovagao do projeto, serao exigidos 03 (trés) jogos de plantas completos, impressos,
com todas as pranchas assinadas pelo proprietario e pelo autor do projeto, e o respectivo
arquivo digital georreferenciado, bem como 03 (trés) copias do Memorial Descritivo, em versdo
fina.

18. CERTIDAO / CONSULTA DIRETRIZES PARA LOTEAMENTO

- Documento de ldentificacdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;
- Sequencial ou n? da Inscrigdo imobilidria do imovel,

™ - Planta de levantamento impressa e o respectivo arquivo digital georreferenciado, da area

' objeto do loteamento;

- Certiddo atualizada do Cartorio do RGI para comprovacado de propriedade, e das caracteristicas
do terreno (dimensdes, area e confrontagGes).

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos

originais, para autenticagdo no @mbito da Secretaria de Infraestrutura;

- EXigéncias técnicas efou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo.

Rua Major Satiro, 219, Centro, CEP: 55250-000, Sanharo — PE
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19. CERTIDAQ / CONSULTA VIABILIDADE QU ANUENCIA - ZONEAMENTO E RESTRICOES DE
OCUPACAO DO SOLO

- Documento de Identificagdo Pessoal (identidade e CPF) do responsdvel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para

contato;
- Sequencial ou n? da Inscricdo Imobilidria do imovel;
- Planta de levantamento impressa e o respectivo arquivo digital georreferenciado, da area

objeto do empreendimento;
- Certiddo atualizada do Cartdrio do RGI para informac®es acerca das caracteristicas do imovel

(dimensdes, area, confrontacdes do terreno, etc.).

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no dmbito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo;

- Estardo dispensadas da apresentacdo de planta de levantamento georreferenciado, as
consultas de zoneamento e restrigdes de ocupacdo do solo, para terrenos inseridos em areas
loteadas, devidamente legalizadas.

20. CERTIDAO / CONSULTAVIABILIDADE OU ANUENCIA - LOCALIZACAO DE ATIVIDADE
POTENCIALMENTE GERADORA DE INCOMODO (APGI)

- Documento de Identificagdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para

contato

- Sequencial ou n® da Inscri¢do Imobiliaria do imovel;

- Declaragdo assinada pelo responsdvel com informacbes acerca da atividade pretendida e as
condi¢des operacionais/funcionamento da empresa;

Observar gue:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no ambito da Secretaria de Infraestrutura;
- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos complementares poderdo ser formuladas

apos a analise do processo.

1. CERTIDAO NARRATIVA / INFORMACOES DIVERSAS

Rua Major Sdatiro, 219, Centro, CEP: 55250-000, Sanhard - PE
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- Documento de Identificacdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para

contato;
- ldentificacao do processo de interesse (n? Protocolo de ingresso), quando se tratar de

solicitacdo de teor de processo.
- Certidao atualizada do Cartdrio do RGI para informacgGes acerca das caracteristicas do imével

(dimensdes, area, confrontagdes do terreno, etc.).

Observar que:

- Todos os documentos apresentados em forma de copias, deverdo vir acompanhados dos
originais, para autenticagdo no &mbito da Secretaria de Infraestrutura;

- Exigéncias técnicas e/ou solicitagdo de documentos compiementares poderdo ser formuladas
apos a analise do processo;

- Estara dispensado da apresentacdo de Sequencial ou n2 da Inscrigao Imobilidria do imével, bem
como do pagamento da taxa de servigo, os processos de certiddo que caracterizem o direito a
informacdo, garantido na Lei Federal n? 12.527/2011, de Acesso a Informac&o.

Il - GERENCIA DE CADASTRO MULTIFINALITARIO
01. CADASTRAMENTO TERRITORIAL E/OU PREDIAL URBANO

- Documento de identificagdo Pessoal (ldentidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e endereco, para
contato;

- Identificacdo do proprietdrio e/ou contribuinte imobiliario, mediante apresentacdo de
documentos pessoais (ldentidade e CPF), bem como documentos das cessiondrias de servicos
ao imovel em questdo {Energia e/ou Abastecimento de Agua), quando for o caso;

- Certidao atualizada do Cartorio do RGI para comprovacdo de propriedade, e das caracteristicas
do imovel (dimensdes, area e confrontagbes do terreno, etc.);

- Planta de levantamento impressa e o respectivo arquivo digital georreferenciado, de terreno
com area superior a 1.000,00 m?, com a locagdo da unidade predial, quando for o caso.

Observar que:

- O cadastramento a titulo precario, conforme o Codigo Tributédrio Municipal, estara dispensado
da apresentagdo de comprovagdo de propriedade bem como da apresentagdo de
levantamentos do imdvel em questdo;

- A solicitacdo de cadastramento relativa a terreno/lote inserido em drea loteada devidamente
aprovada, estara dispensado da apresentagdo de levantamento georreferenciado.

Rua Major Satiro, 219, Centro, CEP: 55250-000, Sanhard - PE
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02. CADASTRAMENTO TERRITORIAL E/OU PREDIAL RURAL

- Documento de Identificacdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsdvel pelo ingresso e
acompanhamento da tramita¢do do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato;

- ldentificacdo do proprietdrio e/ou contribuinte imobilidrio, mediante apresentagdo de
documentos pessoais (Identidade e CPF), bem como documentos das cessiondrias de servigos
ao imdvel em questdo (Energia e/ou Abastecimento de Agua), quando for o caso;

- Certiddo atualizada do Cartdrio do RGI para comprovacdo de propriedade, e das
caracteristicas do imovel (dimensdes, drea e confrontagdes do terreno, etc.);

- Planta de levantamento impressa e o respectivo arquivo digital georreferenciado, da area de
terreno, com a locagdo da unidade predial, quando for o caso.

03. CADASTRAMENTO DE LOGRADOURO PUBLICO

- Documento de Identificagdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato,

- Oficio enderecado ao orgdao competente do Municipio, pela representante da comunidade
e/ou entidade/associacdo, acompanhado de abaixo assinado, com proposta de
identificagdo/nome da via;

- Croqui com identificacdo e localizagdo do logradouro em questdo, preferencialmente sobre
mapa.

04. REVISAO CADASTRAL (Identificacdo e/ou caracteriza¢do do imével)

- Documento de Identificagdo Pessoal (Identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitacdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato;

- Sequencial ou n® da Inscricdo Imobilidria do imovel;

- Identificacdo do proprietdrio e/ou contribuinte imobiliario, mediante apresentacdo de
documentos pessoais (Identidade e CPF), bem como documentos das cessiondrias de servigos
ao imdvel em questio (Energia e/ou Abastecimento de Agua), quando for o caso;

- Certiddo atualizada do Cartdrio do RGI para comprovagao de propriedade, e das
caracteristicas do imovel (dimensdes, area e confrontacbes do terreno, etc.).

Observar que:

- A apresentagdo do Alvara de Habite-se sera necessaria quando a revisdo solicitada apresentar
interface com as informacdes constantes no referido Alvara.
Rua Major Satiro, 219, Centro, CEP: 55250-000, Sanhard - PE
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05. CERTIDOES DIVERSAS

- Documento de identificagdo Pessoal (identidade e CPF) do responsavel pelo ingresso e
acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como e-mail, telefone e enderego, para
contato;

- Sequencial ou n? da Inscricdo Imobilidria do imovel;

- ldentificagdo do processo de interesse (n? Protocolo de Ingresso), quando se tratar de
solicitacdo de teor de processo;

- Certiddo atualizada do Cartdrio do RGI para informagdes acerca das caracteristicas do imovel
(dimensdes, drea, confrontagdes do terreno, etc.).
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