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EDITAL - DISPENSA

DISPENSA N° DV00002/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 00002/2026
TIPO: MENOR PRECO

CRITERIO DE JULGAMENTO: POR ITEM

ORGAO REALIZADOR:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Rua Major Satiro, 219 - Centro - Sanhar6 - PE | CEP: 55250-000
E-mail: cpl@sanharo.pe.gov.br.

O MUNICIPIO DE SANHARO, Estado de Pernambuco, por meio da PREFEITURA MUNICIPAL, inscrito no
CNPJ n° 11.044.906/0001-24, torna publico que, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento
do tipo MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do Art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de
2021; Decreto Municipal n° 06, de 26 de janeiro de 2021 c/c Decreto Municipal n® 02, de 05 de janeiro de 2024;
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme
os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e
horarios discriminados a seguir:

DATA INICIAL PARA ENVIO DA PROPOSTA E DIA 16 DE JANEIRO DE 2026.

DOCUMENTAGAO:
DIA 21 DE JANEIRO DE 2026, ATE AS 13:00 H, NO
DATA FINAL PARA ENVIO DA PROPOSTA E ENVIO PRESENCIAL;
DOCUMENTAGAO: DIA 21 DE JANEIRO DE 2026, ATE AS 16:00 H, NO
ENVIO ELETRONICO.
DATA DE JULGAMENTO: DIA 22 DE JANEIRO DE 2026.
HORARIO DE REFERENCIA: BRASILIA — DF.

ENDEREGO ELETRONICO PARA ENVIO DA

PROPOSTA E DOCUMENTAGAO: cpl@sanharo.pe.gov.br.

1.0. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto: Contratacdo de empresa especializada para a execugdo de servigos de digitalizagao,
indexacg&o e organizagao de documentos pertencentes as diversas secretarias vinculadas a Prefeitura Municipal
de Sanharé — PE.

2.0. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A necessidade de contratacdo de servigos especializados de digitalizagao decorre da crescente demanda
por modernizagdo administrativa e pela adogdo de praticas que garantam maior eficiéncia, seguranga e
transparéncia na gestao publica.
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2.2. As secretarias municipais acumulam, ao longo dos anos, grande volume de documentos fisicos, muitos
deles essenciais para a continuidade das atividades administrativas, para a preservagdo da memoria
institucional e para o atendimento adequado ao cidadéo.

2.3. A digitalizacdo possibilita a organizacdo e a preservacao desses acervos, reduzindo riscos de extravio,
deterioragéo e dificuldade de acesso. Além disso, a conversdo dos documentos para meio digital favorece a
agilidade na tramitag&o interna, otimiza o tempo de resposta aos 6rgaos de controle e melhora a qualidade dos
servicos prestados a populagao.

2.4. Trata-se, portanto, de uma medida indispenséavel para promover a modernizagdo dos processos, assegurar
a integridade das informagdes e fortalecer a eficiéncia administrativa da Prefeitura Municipal de Sanharo.

3.0. DA DOTAGAO ORGAMETARIA

3.1. Para atender as despesas decorrentes deste contrato, foram aprovadas no orgamento para o exercicio do
ano de 2026, a seguinte dotagao orcamentéria:

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02002 - SISTEMA CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
0412400052.016 — Manutencéo das Atividades do Sistema de Controle Interno — SCI
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 77

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02003 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
0412200212.019 — Manutencdo do Departamento de Compras
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 85
0412200212.020 — Manutencéo das Atividades da Sec. de Administracdo
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 95

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02004 - SECRETARIA DE FINANGAS

0412900092.025 — Manutencéo das Atividades do Departamento de Tesouraria
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 112
0412900092.026 — Manutencao das Atividades do Departamento de Tributagdo
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 118
0412900092.028 — Manutencdo do Departamento de Contabilidade

33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 127

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02005 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

0412200212.030 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Planejamento e Gestéo
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 134

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO
Unidade: 02006 - SECRETARIA DE GOVERNO
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0412200212.031 — Manutenc&o das Atividades da Secretaria de Governo
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 140

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02007 - SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO E LAZER
1339200212.032 - Dispéndio com o Departamento de Cultura
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 150

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02008 - SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

2012200332.044 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 188

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02009 - SECRETARIA DE OBRAS E SERVIGOS URBANOS

0412200212.052 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Obras e Servicos Urbanos
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 220 / 221

3.2. Os recursos para o0 ano de 2027 serdo alocados nas pegas de planejamento a serem enviadas a Camara
Municipal nos prazos estabelecidos na Lei Organica do Municipio.

4.0. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. A participagéo neste certame € aberta a quaisquer interessados, inclusive as Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao objeto da licitagao.

5.0. DO PERIODO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PREGO E DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

5.1. A presente convocagéo para apresentacéo de Proposta ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 03 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacao Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e as respectivas
propostas e documentos poderdo ser encaminhados nas formas apresentadas abaixo, preferencialmente
fazendo referéncia a DISPENSA N° DV00002/2026.

6.0. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
6.1. Para fins de HABILITAGAO, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos adiante:
6.2.1. COMPROVAGAO DA HABILITAGAO JURIDICA:

6.2.1.1. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis junto a Junta Comercial da
respectiva sede, para o0 caso de empresario individual;

6.2.1.2. Para licitante microempreendedor individual — MEI, Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, hipbtese em que sera realizada a verificagdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;
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6.2.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores, para os casos de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI;

6.2.1.4. Caso o licitante seja sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

6.2.1.5. Inscrigéo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local da sede
do licitante, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores, para o caso de
sociedade simples;

6.2.1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagdo
respectiva.

6.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
6.2.2.1. Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

6.2.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

6.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do
domicilio ou sede da licitante;

6.2.2.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

6.2.2.5. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal;
6.2.2.6. Certiddo de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho

(CNDT), mediante a apresentacdo de certiddo negativa, em plena validade, que podera ser
obtida no sitio: www.tst.jus.br/certidao.

Para a regularidade fiscal e trabalhista, sera aceita certid&o positiva com efeito de negativa.
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Caso o licitante seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragéo da Fazenda Estadual
ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente que demonstre tal
isengéo.

6.2.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

6.2.3.1. Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao consistente em Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando ter a licitante prestado servigo compativel como o objeto desta licitagéo.

a) O licitante disponibilizaré todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.2.4. DECLARAGOES:

6.2.4.1. Comprovagéo do cumprimento de requisitos normativos, conforme modelos - Anexo
Il

| - Declaragédo de ndo possuir no quadro societario servidor da ativa do Municipio;
Il — Declaragao de observancia do limite de contratagdo com a Administragéo Publica;

|1l - Declarag&o de ndo emprego menores.

7.0. DA PROPOSTA DE PRECO

7.1. A Proposta de preco podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital ou
modelo proprio da licitante, desde que atenda as exigéncias do modelo anexo a este Edital.

7.2. A propostas de prego que ndo estiver em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificagao.

7.3. Os pregos ofertados ndo poderéo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital, devendo obedecer
ao valor estipulado pela administracao.

7.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor.

7.5. Os valores ofertados deverao ser liquidos, devendo estar neles incluidas todas as despesas com impostos,
taxas, fretes, seguros, embalagens, de quaisquer naturezas, que se fagam indispensaveis a perfeita execugéo
do objeto desta contratacéo, ja deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos, bem como serem
consignados na proposta com, no maximo, duas casas decimais ap6s a virgula.
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7.6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Instrumento e seus anexos,
sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagéo.

7.7. A proposta devera obedecer aos termos deste Instrumento e seus anexos, nao sendo considerada aquela
que néo corresponda as especificagdes ali contidas.

7.8. Em caso de constatagdo de suposto preco inexequivel, o licitante obriga-se a enviar demonstrativo de
composigao de custos, de modo a garantir, pelo agente de contratagéo, o auferimento ou ndo da exequibilidade
dos precos, nos termos do art. 59 da Lei 14.133/21.

8.0. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1. Na selegdo inicial das propostas para identificacdo de quais irdo passar a fase de julgamento e na
classificagao final, observadas as exigéncias e procedimentos definidos neste instrumento convocatério, sera
considerado o critério de menor preco apresentado para o correspondente item.

8.2. Havendo igualdade de pregos entre duas ou mais propostas escritas, e apds obedecido o disposto no Art.
60, Inciso |, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

8.3. A analise técnica da proposta comercial que apresentar o menor prego, bem como das demais em caso de
necessidade, além dos documentos de habilitacdo técnica sera processada pela unidade/setor solicitante da
aquisicao.

8.4. Caso a proposta comercial que apresentar 0 menor prego nao atenda as especificagdes técnicas contidas
neste Instrumento/Termo de referéncia, sera declarada vencedora a proposta comercial que apresentar o
menor prego dentre as que atendam aos requisitos técnicos e de qualificagdo exigidos.

8.5. Em caso de ndo apresentagao de propostas adicionais, sera solicitada, quando possivel, documentagéo
nos termos deste instrumento, da empresa que forneceu cotagéo inicial com o menor valor, para verificagdo de
habilitacdo, no prazo de 24 horas Uteis.

8.6. Caso a empresa que cotou 0 menor valor ndo apresente a documentagao solicitada no prazo, podera ser
convocada as demais.

8.7. Para fornecer o participante devera possuir a Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido valida bem como estar em situagao regular perante o FGTS, a Fazenda Nacional, a
Justica Trabalhista. As condi¢cdes de regularidade acima elencadas deverdo manter-se durante o decurso da
contratagao.

8.8. Nao sera firmado contratagdo com participantes que estejam suspensos/impedidos de contratar.

8.9. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste documento e seus anexos, o participante sera
declarado vencedor.
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8.10. Qualquer contrariedade as decisdes tomadas durante o procedimento podem ser contestadas via peti¢éo
- sem efeito suspensivo - a ser enviada no e-mail: cpl@sanharo.pe.gov.br.

9.0. DO EMPATE

9.1. Como critério de desempate, sera assegurado o direito de preferéncia de que trata os Arts. 44 e 45 da LCP
n°® 123/2006, mediante a adogao dos seguintes procedimentos:

9.1.1. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs / EPPs que se encontrem em
situacdo de empate, sera efetuado sorteio aleatorio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.1.2. A convocada que n&o apresentar proposta dentro do prazo maximo de 2 (duas) horas, via e-mail,
decaira do direito previsto nos Arts. 44 e 45 da LCP n° 123/2006.

9.1.3. A desisténcia em apresentar nova proposta implicara na manutengdo do Ultimo preco ofertado
pela licitante, para efeito de classificagdo de aceitabilidade da proposta.

9.2. Se 0 Agente de Contratagao observar que ha licitantes em situagao de empate que enviaram néo enviaram
novas propostas, adotara os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

9.2.1. Utilizagao de bens e servigos produzidos no Brasil;
9.2.2. Utilizagao de bens e servigos produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

9.2.3. Utilizacdo de bens e servigos produzidos por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento tecnoldgico no Pais;

9.24. Utilizacdo de bens e servigos produzidos ou prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao;

9.2.6. Sorteio.

10.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

10.2. Proporcionar a Contratada todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da presente
contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

10.3. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o0 que ndo exime a Contratada de suas responsabilidades
pactuadas e preceitos legais.
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10.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto pela area responsavel ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato ou por vicios do servigo prestado.

10.5. Ap6s a notificacdo da prestagao dos servigos, a Contratante tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para
manifestacéo acerca do aceite final dos servigos prestados.

11.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razdo da execucao do objeto contratado;

11.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s servigos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente
apos o recebimento ou pagamento;

11.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacéo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo do Contratante;

11.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo
licitatdrio, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

11.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou do certame e
consequentemente apresentou a documentagéo exigida na fase de habilitagéo;

11.6. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagbes técnicas
correspondentes;

11.7. Em sujeicdo as normas técnicas, os servicos devem atender aos requisitos minimos de utilidade,
resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas por 6rgédos oficiais
competentes;

11.8. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacao especifica sobre a qualidade e especificagéo dos servicos que serdo entregues;

11.9. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto
licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

11.10. Nos valores propostos deveréo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo de
Servigos;

11.11. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas
na legislagéo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos que serao entregues;
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11.12. A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que Ilhe forem solicitados relacionados
com as caracteristicas dos servigos fornecidos;

11.13. A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuigdes fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre a prestagao dos servigos, fornecer Nota Fiscal correspondente aos servigos, assim
como se responsabilizar pelas despesas operacionais e administrativas, de mao-de-obra;

11.14. Durante a execugao de entrega dos servigos, a Contratada é obrigada a prestar informagdes sobre o
andamento dele, e, caso ocorra imprevistos devera notificar de imediato a Prefeitura de Sanhar6/PE sobre o
fato, assim como as devidas medidas que seréo tomadas visando a normaliza¢do da entrega dos servigos;

11.15. Executar os servigos de acordo com as especificagdes e 0 cronograma aprovado;

11.16. Utilizar equipamentos de qualidade para garantir a preservagdo dos documentos e a clareza das imagens
digitalizadas;

11.17. Respeitar a confidencialidade dos documentos manuseados, ndo sendo permitida qualquer divulgacéo
ou copia ndo autorizada;

11.18. Responsabilizar-se por eventuais danos aos documentos fisicos durante o processo de digitalizagéo;

11.19. Disponibilizar sem 6nus ao municipio a entrega dos documentos digitalizados preferencialmente em
sistema de gerenciamento de documentos em nuvens.

12.0. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
12.1. Recebimento do Objeto:

12.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.1.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

12.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento do
recibo/pedido pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

12.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢éo do atendimento
das exigéncias.
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12.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao/fornecimento do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do Art. 143 da Lei Federal n°® 14.133/21,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao/fornecimento do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.1.6. O prazo para a solugéo, pela contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

12.1.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

12.2. Liquidacao:

12.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

12.2.2. para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

O prazo de vigéncia;

A data da emisséo;

Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

O valor a pagar;

Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;
Dados bancarios para pagamento, destacados na nota.

—n
ST

12.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regulariza¢do da situagao, sem énus a contratante.

12.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
Art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21.

12.3. Prazo de pagamento:

12.3.1. O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidagao da despesa.

12.3.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do indice INPC de corre¢do monetaria.
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12.4. Forma de pagamento:

12.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

12.4.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

12.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.4.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da LCP n° 123/06, ndo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.5. Antecipacédo de pagamento:

12.5.1. A presente contratagdo ndo permite/compreende/engloba a antecipagéo de pagamento.

13.0. DA FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAGAO

13.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos
termos do Art. 117, da Lei Federal n® 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugéo,
respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes
a essas atribuicoes.

13.1.1. Cabe ao GESTOR DO CONTRATO:
a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagdo de penalidade cabivel, garantindo
a defesa prévia a Contratada;

c. Emitir avaliagéo da qualidade dos servigos;
d. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
e. Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

f. Propor aplicagdo de sangdes administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadas pelos fiscais;
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g. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;

h. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado;

i. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

13.1.2. Cabe ao FISCAL DO CONTRATO:
a. Responsabilizagéo pela vigilancia e garantia da regularidade e adequagao dos servigos;

b. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas clausulas,
assim como das condigdes constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigagdes
in concreto tanto da administragé&o contratante quanto da contratada;

c. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer as
estratégias da execugdo do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato;

d. Disponibilizar toda a informagéo necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos prazos
estabelecidos;

e. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas, constantes
das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitagdo e seus anexos, planilhas, cronogramas etc.;

f. Comunicar a Administracéo a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto ou modificagéo da
forma de sua execugado, em razéo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa comprometer
a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

g. Recusar servigo irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se encontra especificado no
Edital da licitacdo ou respectivo contrato ou ordem de servigos, assim como observar, para o correto
recebimento, a hipétese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e
aceito pela Administracao;

h. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;
i. Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;

j. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de penalidade,
apos os contatos prévios com a contratada.

14.0. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
14.1. O licitante ou a Contratada sera responsabilizada administrativamente, facultada a defesa no prazo legal

do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei Federal n® 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
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condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugéo parcial do
contrato, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugao do objeto da contratacao;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d) Impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragcbes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando n&o se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

e) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragcdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que
justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° do referido Art. 156;

f) Aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

14.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias apo6s a
comunicagao a Contratada, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que a
Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

15.0. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:

15.1. As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao deste
contrato, independentemente de declaragéo ou de aceitagéo expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses permitidas em
Lei.

15.4. Constitui atribuicdo da Contratada orientar e treinar seus empregados, sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
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15.5. O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagao
firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

15.6. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

15.7. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo a Contratada
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

15.8. A Contratada deveré prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante justificativa,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

15.9. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, € dever da Contratada eliminé-los, com excegao
das hipdteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto néo prescritas essas obrigagoes.

15.10. Os bancos de dados formados a partir da execucéo do objeto deste contrato, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastredvel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagéo, em caso de eventuais omissées, desvios ou
abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.

15.11. O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protegédo de
Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

16.0. DAS DISPOSIGOES GERAIS:

16.1. Podera o Municipio revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e
interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

16.2.0 Municipio devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de
oficio ou por provocacgao.

16.3. A anulagéo do procedimento licitatério, ndo gera direito a indenizagao, ressalvada o disposto no paragrafo
unico do Art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.4. Apds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo municipio de Sanharé - PE.

16.5. Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:

16.5.1 — ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
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16.5.2 - ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;
16.5.3 — ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO;
16.5.4 — ANEXO [V — MINUTA DO CONTRATO.

Sanharé - PE, 12 de janeiro de 2026.

CESAR AUGUSTO DE FREITAS
Prefeito
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagdo de empresa especializada para
a execugao de servicos de digitalizagao, indexacdo e organizagdo de documentos pertencentes as diversas
secretarias vinculadas a Prefeitura Municipal de Sanharé — PE, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratagdo do fornecimento, objeto deste termo de referéncia, deverd considerar os seguintes
normativos: Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.0. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A necessidade de contratacao de servigos especializados de digitalizacdo decorre da crescente demanda
por modernizagdo administrativa e pela adogdo de préticas que garantam maior eficiéncia, seguranga e
transparéncia na gestao publica.

2.2. As secretarias municipais acumulam, ao longo dos anos, grande volume de documentos fisicos, muitos
deles essenciais para a continuidade das atividades administrativas, para a preservagdo da memoéria
institucional e para o atendimento adequado ao cidadéo.

2.3. A digitalizagdo possibilita a organizagéo e a preservagdo desses acervos, reduzindo riscos de extravio,
deterioragéo e dificuldade de acesso. Além disso, a conversdo dos documentos para meio digital favorece a
agilidade na tramitag&o interna, otimiza o tempo de resposta aos 6rgaos de controle e melhora a qualidade dos
servigos prestados a populagao.

2.4, Trata-se, portanto, de uma medida indispensavel para promover a modernizagao dos processos, assegurar
a integridade das informacdes e fortalecer a eficiéncia administrativa da Prefeitura Municipal de Sanharo.

3.0. DOS SERVICOS E DO PREGO ESTIMADO

3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo s&o:

PRECO PREGO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Servigo de digitalizagdo de documentos em tamanho A4,
com resolugdo minima de 300 DPI, monocromatico, com
remogdo de sujidades e objetos metalicos, retirada e
reorganizagao nas pastas de origem, indexacao.

Folhas 192.000 R$0,34 | R$65.280,00

3.2. Os servicos de digitalizacdo deverao sequir as especificagdes abaixo:

3.2.1. Equipamentos e mao de obra:
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3.2.1.1. A empresa contratada devera utilizar equipamentos € mao de obra proprios para a
realizagao dos servigos.

3.2.2. Resolugao da digitalizagao:

3.2.2.1. Os documentos deverdo ser digitalizados com resolu¢do minima de 300 DPI (pontos
por polegada), em formato monocromatico, garantindo a clareza e legibilidade das imagens.

3.2.3. Resolugéo da digitalizacao:

3.2.3.1. Os documentos deverdo ser digitalizados com resolugdo minima de 300 DPI (pontos
por polegada), em formato monocromatico, garantindo a clareza e legibilidade das imagens.

3.2.4. Periodo de execugao dos servigos:

3.2.4.1. A digitalizacdo devera ser realizada durante dias uteis, no horario de expediente da
Prefeitura Municipal de Sanharo — PE.

3.2.5. Entrega dos arquivos:

3.25.1. Os documentos digitalizados deverdo ser entregues em formato digital,
preferencialmente por meio de sistema de gestdo de documentos (GED) contendo usuario €
senha para a contratante, que permita as seguintes funcgoes:

a) Download dos arquivos;

b) Visualizagdo dos arquivos;

c) Compartilhamento dos arquivos.
3.2.6. Organizagao dos arquivos:

3.2.6.1. Os arquivos deverdo ser organizados de forma légica e estruturada, conforme
orientagdo da secretaria demandante, respeitando a organizagdo dos documentos fisicos
originais.

3.2.7. Controle e relatério de produgéo:

3.2.7.1. A empresa devera apresentar junto com a nota fiscal um relatério detalhado dos
documentos digitalizados, contendo:

a) Descrigdo dos documentos;

b) Quantidade de paginas digitalizadas.
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4.0. DA VIGENCIA
4.1. O prazo maximo para a execugao do objeto desta contratagéo, esta abaixo indicado:

4.1.1. A vigéncia da presente contratagao sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo Contrato; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105
a 114, da Lei Federal n® 14.133/21.

5.0. DA CLASSIFICAGAO DO SERVIGO
5.1. Trata-se de servigo comum a ser contratado.

5.2. A prestacdo dos servigos sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, nos
moldes de Processo de Contratagao Direta, com fundamento da hipétese do Art. 75, inciso |I, da Lei Federal n°
14.133/21.

6.0. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. A implementacao dos servicos de digitalizagdo trard ao municipio um conjunto de solugbes capazes de
transformar significativamente a gestdo documental e a eficiéncia administrativa. A conversao dos arquivos
fisicos para o meio digital permitira maior agilidade na localizagao e no compartilhamento de informagdes entre
as secretarias, reduzindo o tempo de resposta as demandas internas e externas.

6.2. A organizagao sistematizada dos documentos, aliada & indexagéo adequada, facilitara consultas, auditorias
e atendimentos aos 6rgdos de controle, fortalecendo a transparéncia e a rastreabilidade dos processos. Além
disso, a digitalizacao contribuira para a preservagéo do acervo institucional, evitando perdas decorrentes de
deterioragéo, extravio ou danos fisicos. O municipio também se beneficiara da otimizagao de espagos fisicos
antes ocupados por arquivos volumosos, possibilitando melhor aproveitamento das instalagdes publicas.

6.3. Somam-se a isso 0s ganhos ambientais, decorrentes da redugédo do uso de papel, e 0 avango rumo a
modernizagdo administrativa, alinhando a Prefeitura de Sanharo as préaticas contemporaneas de gestdo publica
eficiente, segura e sustentavel.

7.0. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
7.1. Para a contratagao do objeto pretendido, deverdo ser observadas as seguintes normativas:
* Lei 14.133 de 1° de abril de 2021;

7.2. A contratada devera atender as exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal, social e
trabalhista, qualificagdo econémico-financeira, e os critérios de qualificagdo técnica conforme disciplinado no
Edital e Termo de Referéncia.

7.3. A exigéncia de qualificacdo técnica se da pelo carater intelectual/técnico especializado da licitagéo, que
requer que o licitante possua as credenciais necessarias para realizar o servigo, além de prévia experiéncia na
area.
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7.4. Para esta contratagéo, € imprescindivel que o contratado exerga ramo de atividade compativel com o objeto
da licitag&o.

7.5. Os requisitos desta contratagdo, modelo de execugao, prazo de vigéncia, fiscalizagao do contrato, critérios
de sustentabilidade, vistorias, entre outros, estardo dispostos, com riqueza de detalhes neste Termo de
Referéncia.

8.0. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. Os servigos serdo executados na sede da Prefeitura Municipal de Sanhar6 — PE, no horéario das 8:00h as
13:00h e das 14:00h as 17:00h, conforme necessidade mediante ordem de servigo assinada pelo secretario ou
funcionario habilitado.

8.2. A digitalizacdo e organizacdo de todos 0s documentos voltados para as diversas secretarias do municipio
de Sanharo, com gravagao em formato PDF.

8.3. Os documentos digitalizados serdo os seguintes: Balancetes; Contratos; Decretos; Despesas / todos 0s
empenhos; Extratos bancarios; Folhas de Pagamento; Gfit's; Guias de INSS; Leis; Licitagdes; Oficios; Portarias;
Prestagdes de contas; Livros Razéo/Diério; LDO/LOA/PPA; RGF/RREQ e Convénios.

8.4. Os documentos poderéo ser incluidos em aplicativos tipo, Word, Power Point e programas de tratamento
de imagens, sem uso de qualquer software ou driver especifico do fornecedor da tecnologia, bem como a leitura
destes documentos.

8.5. A contratada assumira a responsabilidade pela guarda e sigilo do armazenamento dos documentos a serem
digitalizados.

9.0. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos
termos do Art. 117, da Lei Federal n° 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugéo,
respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes
a essas atribuicdes.

9.1.1. Cabe ao GESTOR DO CONTRATO:
a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagéo de penalidade cabivel, garantindo
a defesa prévia a Contratada;

c. Emitir avaliagéo dos servigos prestados;

d. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

e. Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;
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f. Propor aplicagdo de sangbes administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadas pelos fiscais;

g. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;

h. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado;

i. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.
9.1.2. Cabe ao FISCAL DO CONTRATO:
a. Responsabilizagao pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacg&o dos servigos;

b. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas clausulas,
assim como das condicdes constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigagdes
in concreto tanto da administragé&o contratante quanto da contratada;

c. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer as
estratégias da execugdo do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato;

d. Disponibilizar toda a informagé@o necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos prazos
estabelecidos;

e. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigdes contratuais assumidas, constantes
das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitacdo e seus anexos, planilhas, cronogramas etc.;

f. Comunicar a Administracéo a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto ou modificagéo da
forma de sua execugao, em razéo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa comprometer
a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

g. Recusar servico irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se encontra especificado no
Edital da licitagdo ou respectivo contrato ou ordem de servigos, assim como observar, para o correto
recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e
aceito pela Administracao;

h. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;
i. Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;

j. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de penalidade,
apos os contatos prévios com a contratada.
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10.0. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
10.1. Recebimento do Objeto:

10.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplica¢éo das penalidades.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento do
recibo/pedido pela Administragdo, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

10.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢éo do atendimento
das exigéncias.

10.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao/fornecimento do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do Art. 143 da Lei Federal n°® 14.133/21,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao/fornecimento do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.1.6. O prazo para a solugéo, pela contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

10.1.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

10.2. Liquidag&o:

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

10.2.2. para fins de liquidagao, o setor competente deveré verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) O prazo de vigéncia;
b) A data da emisséo;
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c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O valora pagar;

e) Eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis;
f) Dados bancarios para pagamento, destacados na nota.

10.2.3. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regulariza¢do da situagao, sem 6nus a contratante.

10.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no
Art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21.

10.3. Prazo de pagamento:

10.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidagéo da despesa.

10.3.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice INPC de corre¢do monetaria.

10.4. Forma de pagamento:

10.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

10.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

10.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10.4.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da LCP n°® 123/06, néo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.5. Antecipacédo de pagamento:

10.5.1. A presente contratagdo ndo permite/compreende/engloba a antecipagéo de pagamento.
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11.0. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta:

11.1.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITAGAO, nos
moldes de Processo de Contratagao Direta, com fundamento da hipdtese do Art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n° 14.133/21, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

11.2. Participagédo de Consoércio:

11.2.1. E vedada a participagdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio. Como instrumento de
atuagé@o empresarial, 0 consorcio pode conduzir a resultados indesejaveis. A formagdo de consorcios
acarreta risco da dominagdo do mercado, através de pactos de eliminagéo de competicdo entre os
empresarios. No campo de licitagdes, a formacao de consoércios pode reduzir o universo da disputa. O
consorcio pode retratar uma composicdo entre eventuais interessados: em vez de estabelecerem
disputa entre si, formalizariam acordo para eliminar a competi¢do. Conforme Acérdao n.° 1165/2012-
Plenario, TC 037.773/2011-9, rel. Min. Raimundo Carreiro, 16.5.2012: Fica ao juizo discricionario da
Administragéo Publica a decisdo, devidamente motivada, quanto a possibilidade de participa¢do ou ndo
em licitacdes de empresas em consorcio.

12.0. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

12.1. Para atender as despesas decorrentes deste contrato, foram aprovadas no orgamento para o exercicio
do ano de 2026, a seguinte dotacdo orgamentaria:

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02002 - SISTEMA CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
0412400052.016 — Manutencéo das Atividades do Sistema de Controle Interno — SCI
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 77

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02003 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
0412200212.019 — Manutencédo do Departamento de Compras
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 85
0412200212.020 — Manutencéo das Atividades da Sec. de Administracdo
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 95

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02004 - SECRETARIA DE FINANGAS

0412900092.025 — Manutencéo das Atividades do Departamento de Tesouraria
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 112
0412900092.026 — Manutengéo das Atividades do Departamento de Tributagao
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 118
0412900092.028 — Manutencdo do Departamento de Contabilidade

33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 127
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Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02005 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

0412200212.030 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Planejamento e Gestéo
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 134

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02006 - SECRETARIA DE GOVERNO

0412200212.031 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Governo
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 140

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02007 - SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO E LAZER
1339200212.032 — Dispéndio com o Departamento de Cultura
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 150

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02008 - SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

2012200332.044 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 188

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02009 - SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

0412200212.052 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Obras e Servicos Urbanos
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 220 / 221

12.2. Os recursos para 0 ano de 2027 ser&o alocados nas pecas de planejamento a serem enviadas a Camara
Municipal nos prazos estabelecidos na Lei Organica do Municipio.

13.0. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
13.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos adiante:
13.1.1. COMPROVACAO DA HABILITACAO JURIDICA:

13.1.1.1. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis junto a Junta Comercial da
respectiva sede, para o caso de empresario individual;

13.1.1.2. Para licitante microempreendedor individual — MEI, Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, hipbtese em que sera realizada a verificagdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

13.1.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores, para os casos de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI;
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13.1.1.4. Caso o licitante seja sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

13.1.1.5. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local da sede
do licitante, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores, para o caso de
sociedade simples;

13.1.1.6. Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidagdo
respectiva.

13.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
13.1.2.1. Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

13.1.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

13.1.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do
domicilio ou sede da licitante;

13.1.2.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

13.1.2.5. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica
Federal;

13.1.2.6. Certiddo de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT), mediante a apresentagéo de certidao negativa, em plena validade, que podera ser
obtida no sitio: www.1st.jus.br/certidao.

Para a regularidade fiscal e trabalhista, sera aceita certid&o positiva com efeito de negativa.

Caso o licitante seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagéo de declaragéo da Fazenda Estadual
ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente que demonstre tal
isengéo.
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13.1.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

13.1.3.1. Comprovagéo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao consistente em Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando ter a licitante prestado servico compativel como o objeto desta licitagéo.

a) O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovagao da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

14.0. DA FLEXIBILIZAGAO DE HABILITAGAO EM PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO

14.1. Considerando o objeto da presente contratagdo direta, que versa sobre a contratagdo de empresa
especializada para a execugdo de servicos de digitalizacdo, indexagdo e organizagdo de documentos
pertencentes as diversas secretarias vinculadas a Prefeitura Municipal de Sanhar6 — PE, decide pela
flexibilizagdo das exigéncias de habilitagdo, conforme a seguir:

14.1.1. Da qualificag&o econdmico-financeira (Art. 69, da Lei n® 14.133/2021):

a) O valor global da contratagdo é baixo e se enquadra nos limites de dispensa de licitagdo do Art. 75,
inciso Il da Lei 14.133/21;

b) A natureza do objeto ndo gera obrigagdes de longo prazo ou que exijam garantias financeiras
complexas por parte da contratada;

¢) A administragdo publica verificard a reqularidade fiscal e trabalhista da contratada por meio das
certidées negativas basicas, 0 que ja oferece sequranga minima quanto a satde financeira da empresa
para cumprir a execugado do contrato.

15.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

15.2. Proporcionar a Contratada todos 0s meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da presente
contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

15.3. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime a Contratada de suas responsabilidades
pactuadas e preceitos legais.

15.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto pela area responsével ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato ou por vicios do servigo prestado.

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 55260-000, Sanhard - PE
CNPJ: 11.044.906/0001/24
(87) 3836-1156

@0:;@&:;@0:; :;@ﬂ:;@as; 0:;@0:; 0:;@0:;@0:;

e e




Prefeitura Municipal de Sanharo

> SANHARO

361 1OrGO vern do pove CNPJ: 11.044.906/0001/24

15.5. Ap6s a notificagdo da prestagao dos servigos, a Contratante tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para
manifestagao acerca do aceite final dos servigos prestados.

16.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razdo da execucao do objeto contratado;

16.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s servigos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente
apds o recebimento ou pagamento;

16.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo do Contratante;

16.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo
licitatorio, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

16.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou do certame e
consequentemente apresentou a documentagéo exigida na fase de habilitacéo;

16.6. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observéncia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes;

16.7. Em sujeicdo as normas técnicas, os servicos devem atender aos requisitos minimos de utilidade,
resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas por 6rgdos oficiais
competentes;

16.8. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacao especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servicos que serdo entregues;

16.9. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto
licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

16.10. Nos valores propostos deveréo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagéo de
Sservigos;

16.11. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas
na legislagéo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos que serao entregues;

16.12. A contratada deveréa prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados relacionados
com as caracteristicas dos servigos fornecidos;
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16.13. A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuigdes fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre a prestacao dos servigos, fornecer Nota Fiscal correspondente aos servigos, assim
como se responsabilizar pelas despesas operacionais e administrativas, de mao-de-obra;

16.14. Durante a execugao de entrega dos servigos, a Contratada é obrigada a prestar informagdes sobre o
andamento dele, e, caso ocorra imprevistos devera notificar de imediato a Prefeitura de Sanhar6/PE sobre o
fato, assim como as devidas medidas que seréo tomadas visando a normaliza¢do da entrega dos servigos;

16.15. Executar os servigos de acordo com as especificacdes e o cronograma aprovado;

16.16. Utilizar equipamentos de qualidade para garantir a preservagao dos documentos e a clareza das imagens
digitalizadas;

16.17. Respeitar a confidencialidade dos documentos manuseados, ndo sendo permitida qualquer divulgagéo
ou copia ndo autorizada;

16.18. Responsabilizar-se por eventuais danos aos documentos fisicos durante o processo de digitalizagéo;

16.19. Disponibilizar sem 6nus ao municipio a entrega dos documentos digitalizados preferencialmente em
sistema de gerenciamento de documentos em nuvens.

17.0. DA SUBCONTRATAGAO

17.1. N&o sera admitida a subcontratagao do objeto licitatdrio.

18.0. DAS SANGOES

17.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado,
pelas infragbes previstas no Art. 155, da Lei Federal n° 14.133/21 e ser&o aplicadas, na forma, condi¢oes,
regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes:

a. Adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecucéo parcial
do contrato, quando n&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b. Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de
atraso injustificado na execugéo do objeto da contratacéo;

c. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragbes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d. Impedimento de licitar e contatar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢&o, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando ndo se
justificar a imposigao de penalidade mais grave;

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 55260-000, Sanhard - PE
CNPJ: 11.044.906/0001/24
(87) 3836-1156

@0:;@&:;@0:; :;@ﬂ:;@as; 0:;@0:; 0:;@0:;@0:;

e e




Prefeitura Municipal de Sanharo

sANHARo

361 1OrGO verm do povo CNPJ: 11.044.906/0001/24

e. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no a@mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 05 (cinco) anos, aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do referido Art. 155, bem

como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caput do mesmo
artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° do referido
Art. 156;

f. Aplicacdo cumulada de outras sangOes previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

18.2. Se o valor da multa ou indenizagédo devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apds a comunicagao a
contratada, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que a contratada vier a
fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, cobrado judicialmente.

19.0. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
19.1. Das obrigagdes com a Lei Geral de Proteg&o de Dados Pessoais:

a) As partes contratantes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo
deste contrato, independentemente de declaragéo ou de aceitagdo expressa.

b) Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

c) E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses permitidas em
Lei.

d) Constitui atribuicdo da Contratada orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre 0s
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e) O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

f) A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

g) O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

h) A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante justificativa,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

i) Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever da Contratada eliminé-los, com
excegdo das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
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necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

j) Os bancos de dados formados a partir da execugéo do objeto deste contrato, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pelo Contratante nas hip6teses
previstas na LGPD.

k) O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protegéo
de Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

ELOA SABRINA GOMES LOPES
Chefe da Divisdo de Compras
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

REF.: DISPENSA N° DV00002/2026 )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

OBJETO: Contratacéo de empresa especializada para a execugao de servigos de digitalizacdo, indexagao e
organizagéo de documentos pertencentes as diversas secretarias vinculadas a Prefeitura Municipal de Sanhard
- PE.

PREGO | PREGO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL

Servigo de digitalizagdo de documentos em tamanho A4, com
1 resolugdo minima de 300 DPI, monocromatico, com remogao de
sujidades e objetos metélicos, retirada e reorganizagdo nas
pastas de origem, indexagéo.

Folhas 192.000 R$ R$

Valor Global da Proposta:
Validade da Proposta:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta da empresa
contratada.

Razao social - CNPJ n°

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e prego, estabelecidos no Edital.

Local, de de 2026.

Assinatura do Responsavel Legal
CPF n°

Obs.: Identificago, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO

REF.: DISPENSA N° DV00002/2026 )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

PROPONENTE:
CNPJ:

1.0 - DECLARAGAO de ndo possuir no quadro societario servidor da ativa do érgao.

1.1. O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro
societario e de funcionarios, qualquer servidor efetivo ou comissionado ou empregado dos Orgaos
municipais de Sanhard, como também em nenhum outro 6rgéo a ela vinculada, exercendo fungdes
técnicas, gerenciais, comerciais, administrativas ou societarias.

2.0 - DECLARAGAO de observancia do limite de contratagdo com a Administragao Publica.

2.1. O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que, na condig&o de microempresa
ou empresa de pequeno porte, no presente ano-calendario, ainda nao celebrou contratos com a
Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como EPP, nos termos do Art. 4°, §§ 2° e 3°, da Lei 14.133/21.

3.0 - DECLARAGAO de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68, Inciso VI, da
Lei 14.133/2021.

3.1. O proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 7° inciso
XXXIII da Constituicdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara ndo possuir em seu
quadro de pessoal, funcionarios menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores, a partir de quatorze
anos, na condicao de aprendiz na forma da legislagao vigente.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

Obs.: A declaragéo devera ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N° DV00002/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 00002/2026

CONTRATO N°: ...I...

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM O “MUNICIPIO

SANHARO, POR MEIO ... E AEMPRESA ......... ", PARA FORNECIMENTO
CONFORME DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA FORMA
ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o MUNICIPIO DE SANHARO, Estado de Pernambuco, por
meio ..., com sede ... - Sanhar6 - PE, CNPJ n° 00. 000.000/0000-00, neste ato representado(a) .... residente e

dom|C|I|ado Na ..., weeeeeee. e T ST ., CPFN%......... , Carteira de Identidade n° ...., doravante
simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado ......... S S S -..,CNPJN° ... , Neste ato
representado por .... residente e domiciliado na ..., ......... S e, S -..,CPFn°..... , Carteira de

Identidade n° ...., doravante simplesmente CONTRATADA, decidiram as partes contratantes assinar o presente
contrato, o qual se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

1.1. Este contrato decorre da Dispensa de Licitagdo n°® DV00002/2026, processada nos termos da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021; Decreto Municipal n° 06, de 26 de janeiro de 2021 c/c Decreto Municipal n°
02, de 05 de janeiro de 2024; Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; e legislagéo pertinente,
consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas, as quais os contratantes estdo sujeitos como
também as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

2.1. O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada ..., tem por objeto: Contratacéo de empresa especializada
para a execugdo de servigos de digitalizagéo, indexacdo e organizagdo de documentos pertencentes as
diversas secretarias vinculadas a Prefeitura Municipal de Sanharé - PE.

2.2. O servigo deveré ser executado rigorosamente de acordo com as condi¢des expressas neste instrumento,
proposta apresentada, especificacdes técnicas correspondentes, processo de Dispensa de Licitagdo n°
DV00002/2026 e instrugdes do Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes integrantes do
presente contrato, independente de transcri¢éo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PREGOS:

3.1. O valor total deste contrato, a base do prego proposto, é de RS ... (...).
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CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE:
4.1. Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano.

4.2. Dentro do prazo de vigéncia da contratagao e mediante solicitagdo da Contratada, os pregos poderéo sofrer
reajuste apds o interregno de 01 (um) ano, na mesma propor¢do da variagdo verificada no IPCA-IBGE
acumulado, tomando-se por base 0 més do orgamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas
e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

4.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

4.4. No caso de atraso ou néo divulgagéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara a Contratada a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a Contratado obrigada a apresentar meméria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

4.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

4.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais
ser utilizado, seré adotado, em substitui¢&o, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

4.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.8. O registro da variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser realizado por
simples apostila.

4.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o
caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatéria do fato
imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposigdes dos Arts. 124 a 136, da Lei
14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO:

5.1. Para atender as despesas decorrentes deste contrato, foram aprovadas no orgamento para o exercicio do
ano de 2026, a seguinte dotagao orcamentéria:

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02002 — SISTEMA CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
0412400052.016 — Manutencéo das Atividades do Sistema de Controle Interno — SCI
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 77

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANI-!ARO
Unidade: 02003 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
0412200212.019 — Manutencédo do Departamento de Compras
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33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 85
0412200212.020 — Manutencg&o das Atividades da Sec. de Administra¢do
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 95

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02004 - SECRETARIA DE FINANGAS

0412900092.025 — Manutengao das Atividades do Departamento de Tesouraria
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 112
0412900092.026 — Manutencao das Atividades do Departamento de Tributagdo
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 118
0412900092.028 — Manuten¢édo do Departamento de Contabilidade

33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 127

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02005 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

0412200212.030 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Planejamento e Gestéo
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 134

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02006 - SECRETARIA DE GOVERNO

0412200212.031 - Manutenc&o das Atividades da Secretaria de Governo
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 140

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02007 - SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO E LAZER
1339200212.032 — Dispéndio com o Departamento de Cultura
33903900 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 150

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02008 - SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
2012200332.044 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 188

Orgao: 02000 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SANHARO

Unidade: 02009 - SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

0412200212.052 - Manutencg&o das Atividades da Secretaria de Obras e Servigos Urbanos
33903900 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | COD. 220 / 221

5.2. Os recursos para o0 ano de 2027 serdo alocados nas pegas de planejamento a serem enviadas a Camara
Municipal nos prazos estabelecidos na Lei Orgénica do Municipio.

CLAUSULA SEXTA - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

6.1. Recebimento do Objeto:
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6.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplica¢éo das penalidades.

6.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento do
recibo/pedido pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢éo do atendimento
das exigéncias.

6.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao/fornecimento do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do Art. 143 da Lei Federal n°® 14.133/21, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao/fornecimento
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.1.6. O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.1.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

6.2. Liquidagao:

6.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

6.2.2. para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a) O prazo de vigéncia;
b) A data da emisséo;
c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) O valora pagar;
)

D

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
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f) Dados bancarios para pagamento, destacados na nota.

6.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizacdo da situagao, sem 6nus a contratante.

6.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
Art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21.

6.3. Prazo de pagamento:

6.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidagéo da despesa.

6.3.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice INPC de corre¢do monetaria.

6.4. Forma de pagamento:

6.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

6.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

6.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.4.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da LCP n°® 123/06, ndo
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.5. Antecipacgao de pagamento:

6.5.1. A presente contratagdo ndo permite/compreende/engloba a antecipagao de pagamento.
CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO E DA VIGENCIA:

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdo do objeto ora contratado, que admitem
prorrogacdo nas condicbes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estdo abaixo indicados e serdo
considerados da assinatura do Contrato:
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7.1.1. Inicio: 03 (trés) dias, ap6s assinatura do Contrato;
7.1.2. Conclus&o: 11 (onze) meses.
7.2. O prazo maximo para a execugao do objeto desta contratagdo, esta abaixo indicado:

7.2.1. A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo Contrato; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105
a 114, da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

8.2. Proporcionar a Contratada todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da presente
contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

8.3. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada quanto & qualidade dos servicos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o0 que ndo exime a Contratada de suas responsabilidades
pactuadas e preceitos legais.

8.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto pela area responsavel ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato ou por vicios do servigo prestado.

8.5. Apos a notificagdo da prestacao dos servigos, a Contratante tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para
manifestacéo acerca do aceite final dos servigos prestados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Responsabilizar-se por todos os dnus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razao da execugéo do objeto contratado;

9.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s servigos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente
apds o recebimento ou pagamento;

9.3. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagao, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo do Contratante;

9.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo
licitatorio, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 55260-000, Sanhard - PE
CNPJ: 11.044.906/0001/24
(87) 3836-1156

@0:;@&:;@0:; :;@ﬂ:;@as; 0:;@0:; 0:;@0:;@0:;

e e




Prefeitura Municipal de Sanharo

> SANHARO

361 1OrGO vern do pove CNPJ: 11.044.906/0001/24

9.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou do certame e
consequentemente apresentou a documentagéo exigida na fase de habilitagéo;

9.6. Executar todas as obriga¢des assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-
se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes;

9.7. Em sujeicdo as normas técnicas, os servicos devem atender aos requisitos minimos de utilidade,
resisténcia e seguranga e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas por 6rgdos oficiais
competentes;

9.8. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacoes estabelecidas na
legislacao especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos que serdo entregues;

9.9. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto
licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

9.10. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagéo de
Servigos;

9.11. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacao especifica sobre a qualidade e especificagéo dos servicos que serdo entregues;

9.12. A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que Ihe forem solicitados relacionados
com as caracteristicas dos servicos fornecidos;

9.13. A Contratada € obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre a prestacao dos servigos, fornecer Nota Fiscal correspondente aos servigos, assim
como se responsabilizar pelas despesas operacionais e administrativas, de mao-de-obra;

9.14. Durante a execugdo de entrega dos servigcos, a Contratada é obrigada a prestar informagdes sobre o
andamento dele, e, caso ocorra imprevistos devera notificar de imediato a Prefeitura de Sanhard/PE sobre o
fato, assim como as devidas medidas que serdo tomadas visando a normalizagéo da entrega dos servicos;

9.15. Executar os servigos de acordo com as especificacdes e o cronograma aprovado;

9.16. Utilizar equipamentos de qualidade para garantir a preservagdo dos documentos e a clareza das imagens
digitalizadas;

9.17. Respeitar a confidencialidade dos documentos manuseados, ndo sendo permitida qualquer divulgagao
ou copia ndo autorizada;

9.18. Responsabilizar-se por eventuais danos aos documentos fisicos durante o processo de digitalizagao;

9.19. Disponibilizar sem énus ao municipio a entrega dos documentos digitalizados preferencialmente em
sistema de gerenciamento de documentos em nuvens.
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CLAUSULA DECIMA - DA ALTERAGAO E EXTINGAO:

10.1. Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por
acordo entre as partes, nos casos e condigdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingdo, formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, ocorrera nas hipoteses e
disposicdes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

10.2. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso |, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, a Contratada
sera obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem nas
compras, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do
contrato. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes
resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

11.1. Os servigos serdo executados na sede da Prefeitura Municipal de Sanhar6 — PE, no horario das 8:00h as
13:00h e das 14:00h as 17:00h, conforme necessidade mediante ordem de servigo assinada pelo secretario ou
funcionério habilitado.

11.2. A digitalizag@o e organizacao de todos os documentos voltados para as diversas secretarias do municipio
de Sanharo, com gravagao em formato PDF.

11.3. Os documentos digitalizados serdo os seguintes: Balancetes; Contratos; Decretos; Despesas / todos o0s
empenhos; Extratos bancarios; Folhas de Pagamento; Gfit's; Guias de INSS; Leis; Licitagdes; Oficios; Portarias;
Prestacdes de contas; Livros Razéo/Diério; LDO/LOA/PPA; RGF/RREQ e Convénios.

11.4. Os documentos poderao ser incluidos em aplicativos tipo, Word, Power Point e programas de tratamento
de imagens, sem uso de qualquer software ou driver especifico do fornecedor da tecnologia, bem como a leitura
destes documentos.

11.5. A contratada assumira a responsabilidade pela guarda e sigilo do armazenamento dos documentos a
serem digitalizados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

12.1. Seréo designados pelo Contratante representantes com atribui¢des de Gestor e Fiscal do contrato, nos
termos do Art. 117, da Lei Federal n® 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucgao,
respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes
a essas atribuicoes.

12.1.1. Cabe a0 GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade competente;
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b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagdo de penalidade cabivel, garantindo
a defesa prévia a Contratada;

c. Emitir avaliagé&o dos servigos prestados;
d. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
e. Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

f. Propor aplicagdo de sangbes administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadas pelos fiscais;

g. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das
exigéncias contratuais e legais;

h. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado;

i. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.
12.1.2. Cabe ao FISCAL DO CONTRATO:
a. Responsabilizagao pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacg&o dos servigos;

b. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas clausulas,
assim como das condicdes constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigagdes
in concreto tanto da administrag&o contratante quanto da contratada;

c. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e estabelecer as
estratégias da execugdo do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato;

d. Disponibilizar toda a informagé@o necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos prazos
estabelecidos;

e. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas, constantes
das clausulas e demais condig¢des do Edital da Licitagdo e seus anexos, planilhas, cronogramas etc.;

f. Comunicar a Administracéo a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto ou modificagéo da
forma de sua execugao, em razéo do fato superveniente ou de outro qualquer, que possa comprometer
a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

g. Recusar servico irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se encontra especificado no
Edital da licitagdo ou respectivo contrato ou ordem de servigos, assim como observar, para o correto
recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e
aceito pela Administracao;
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h. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;
i. Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho detalhado;

j. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de penalidade,
apos os contatos prévios com a contratada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES:

13.1. A contratada seréa responsabilizada administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado,
pelas infracbes previstas no Art. 155, da Lei Federal n° 14.133/21 e ser&o aplicadas, na forma, condicoes,
regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugéo parcial do
contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugao do objeto da contratacao;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragbes administrativas
previstas no referido Art. 155;

d) Impedimento de licitar e contatar no &mbito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infraces
administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando nédo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragcoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que
justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° do referido Art. 156;

f) Aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida n&do for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias apo6s a
comunicagao a Contratada, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que a
Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:

14.1. Das obrigagdes com a Lei Geral de Proteg&o de Dados Pessoais:
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a) As partes contratantes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, que é a Lei Geral de
Prote¢éo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao
deste contrato, independentemente de declaragédo ou de aceitagdo expressa.

b) Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

c) E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses permitidas em
Lei.

d) Constitui atribuicdo da Contratada orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre 0s
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e) O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

f) A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

g) O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

h) A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével mediante justificativa,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

i) Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever da Contratada elimina-los, com
excecdo das hipdteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

i) Os bancos de dados formados a partir da execugéo do objeto deste contrato, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pelo Contratante nas hipéteses
previstas na LGPD.

k) O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protegéo
de Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

15.1. Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Sanhard.

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 55260-000, Sanhard - PE
CNPJ: 11.044.906/0001/24
(87) 3836-1156

@0:;@&:;@0:; :;@ﬂ:;@as; 0:;@0:; 0:;@0:;@0:;

e e




"é'“vow'":wm R : Prefeitura Municipal de Sanharo
: A NoS84 10760 Ve do povo CNPJ: 11.044.906/0001/24

v

15.2. E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02 (duas) vias, o qual vai assinado
pelas partes e por duas testemunhas.

Sanhar6 - PE, ...de ............... de ...

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

PELA CONTRATADA

Rua Major Sdtiro, 219, Centro, CEP: 55260-000, Sanhard - PE
CNPJ: 11.044.906/0001/24
(87) 3836-1156
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