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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS EM
ASSESSORIA E CONSULTORIA NA GESTAO DE RECURSOS E CONVENIOS PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE SANHARO-PE, CONFORME
ESPECIFICACOES DO TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA:

O Municipio de Sanharé/PE vem buscando dar celeridade na capitacao de recursos e na
liberacao dos recursos oriundos do governo Federal e Estadual e seus 6rgaos executores
tais como: Ministério da Educacao (FNDE), Ministério da Saude (FNS), Fundacdo Nacional
de Saude (FUNASA), Ministério das Cidades, Saude, Turismo, Integracao, Agricultura,
Cultura, Comunicacao, Esporte, Meio Ambiente, Ciéncia e Tecnologia, Desenvolvimento
Social e Agrario, além das Secretarias de Politicas de Promocao da Igualdade Racional,
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e Desenvolvimento Agrario, Incra, Presidéncia
da Republica, entre outros, através de convénios, termos de adesdo, termos de
compromissos e contratos de repasse junto 8 CAIXA ECONOMICA FEDERAL através de
auxilio especializado na operacionalizacdo dos Sistemas Federais SICONV, SIMEC,
SISMOB, SIGA, SISPAC, S2ID, SIG-SDH, e como também acompanhamento, monitoramento
e lancamento de dados e relatorios técnicos das obras e em andamento nos sistemas
supracitados e Prestacao de contas parcial e final com a devida aprovagdo da mesma.

Contratacdo com o intuito de minimizar o déficit de técnicos da Prefeitura, visando através
deste processo melhorar a capacidade de captacao de recursos a nivel federal, estadual e
ainda atender com maior agilidade as demandas de projetos com recursos proprios.
Ademais, por se tratar de inicio de mandato, ha a necessidade da contratacao de Assessoria
para orientar a atual Administracao em relacdo aos convénios neste inicio de mandato.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM | DESCRICAO UNID QUANTIDADE

Prestacao de servigos técnicos especializados em
Assessoria e Consultoria na Gestao de recursos e
convénios para atender a Administragcao Municipal
de Sanharé-PE.

01 PARCELA 09

3.1. O objeto deste Instrumento é a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos técnicos de assessoria e consultoria na fiscalizacdo de projetos, pareceres, estudos,
planejamentos e gestdo de convénios oriundos de recursos municipais, estaduais e federais,
prestacao de contas, cadastramento, gerenciamento e prestacao de contas “online” de convénios
no Portal dos Convénios SICONV, SIGCON, SISMOB, SIMEC MODULO — OBRAS e demais.

3.1.1. O escopo dos servicos a serem contratados inclui:
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a) “auditoria/apuragdo/levantamento de informagdes” em todos os Convénios vigentes no
Municipio, incluindo analise nos Planos de Trabalho, Procedimentos Licitatorios, Boletins
de Medicao, Notas Fiscais, Pagamentos e Prestacao de Contas daqueles ja finalizados;

b) Elaborar propostas e planos de trabalhos visando uma possivel captagdo de recursos
utilizando-se dos sistemas de convénios dos governos Federal e Estadual, SICONV e
SIGCON, respectivamente;

c) Cadastrar cartas-consultas oriundas de emendas parlamentares nos diversos sistemas da
Unido e do Estado;

d) Acompanhar a evolugdo de todos os planos de trabalhos e propostas prestando o devido
apoio administrativo a equipe da Prefeitura — Secretariado Municipal;

e) Prestar apoio técnico para a elaboragao de projetos basicos e termos de referéncia;

f) Apoiar no planejamento e acompanhamento da implementagdo das metas e etapas dos
planos de trabalhos e propostas de forma individualizada;

g) Apoiar na alimentagdo, atualizagdo de dados e monitoramento nos sistemas SISMOB,
GEOOBRAS e SUASWEB - Saude, Tribunal de Contas e Assisténcia Social,
respectivamente;

h) Prestar Apoio/Assessoria a Tesouraria em assuntos inerentes aos instrumentos publicos —
Convénios, Contratos de Repasses e Instrumentos congéneres;

Monitorar os convénios por meio de ferramenta informatizada propria, gerando relatorios
relativos a cada instrumento;

i) Monitorar o Sistema Nacional de Convénios — SICONV, na etapa de execugao, pagamento
e prestacao de contas;

Operacionalizar todas as funcionalidades do SIGCON e SICONV, inclusive, a ordem bancaria
de transferéncia voluntaria — OBTV;

j) Elaborar planilhas de remanejamento de recursos quando necessario;

k) Responder, tempestivamente, a todas as diligéncias advindas dos érgdos Concedentes
responsaveis pelo gerenciamento dos recursos repassados ao Municipio através de
convénios voluntarios, contratos de repasses, emenda parlamentar e instrumentos
congéneres;

) Responsabilizar-se pela vigéncia dos instrumentos publicos, bem como, pleitear dilagéo de
prazo e termos aditivos, quando for o caso;

m) Organizar e providenciar junto a equipe da Prefeitura a juntada documental para o devido
processo de prestacdes de contas;

n) Prestar suporte na elaboragdo dos processos de prestagdo de contas dos programas do
FNDE (PDDE, PNAE e PNATE);

0) Realizar a prestagdo de contas final apds o término dos convénios até a sua aprovagao
juntos aos 6rgaos concedentes;

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
4.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

4.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.
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4.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagao, o que nao exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

4.4.Observar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposicdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

5. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

5.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacao fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execug¢ao do objeto contratado.

5.2.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao, salvo mediante prévia
€ expressa autorizagido do Contratante.

5.3.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
respectivo processo licitatorio, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

5.4.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou do
certame e consequentemente apresentou a documentacao exigida na fase de habilitacao.

5.5.Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

5.6.Em sujeicdo as normas técnicas, os géneros devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas
por orgaos oficiais competentes;

5.7.A contratada devera executar os servicos, quando da solicitacao da Contratante, nos termos
especificados no instrumento convocatorio;

5.8.A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislacao especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos prestados;

5.9.Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente da prestagcao dos servigos;

5.10.A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto e, ainda:

5.11.A contratada devera executar, fielmente, as entregas de acordo com as requisicdes
expedidas, ndo se admitindo modificagdes sem prévia consulta e concordancia da Contratante;
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5.12.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢des dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

6.0.DO REAJUSTAMENTO

6.1.0s precos sao contratados sao fixos e irreajustaveis até o término do contrato.

7. DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢gdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da

seguinte maneira: em até 30 dias contados do protocolo da nota fiscal, devidamente
atestados pelo setor competente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.0. DO PRAZO E DA VIGENCIA:

8.1.0 prazo maximo de entrega do objeto da contratacao, esta abaixo indicado e sera
considerado a assinatura do Contrato:

10.1.1.Inicio: 3 (Trés) dias;
10.1.2.Concluséo: 09 (nove) parcelas.

8.2.A vigéncia da presente contratacio sera determinada: O prazo de vigéncia do correspondente
contrato sera determinado: até o final do exercicio financeiro de 2024.

9. DA FISCALIZACAO:

9.1.Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execugao, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e
subsidio de informacdes pertinentes a essas atribuicdes.

9.2.Cabera ao gerenciador a realizagao periodica de pesquisa de mercado para comprovacao de
vantajosidade, acompanhando os precos praticados para o respectivo item registrado nas
mesmas condi¢cdes ofertadas, para fins de controle e, conforme o caso, fixagcdo do valor maximo
a ser pago para a correspondente contratagio.

9.3.SERAO ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagdo de penalidade cabivel,

garantindo a defesa prévia a Contratada;

Emitir avaliagdo do prazo de execuc¢ao dos servicos;

Realizar reuniao inicial com a contratada e solicitar dados e contatos do preposto;

Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;
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g. Propor aplicacdo de sangbes administrativas pelo descumprimento das clausulas
contratuais apontadas pelos fiscais;

h. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a
observéancia das exigéncias contratuais e legais;

i. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato nao seja ultrapassado;

j- Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais;

k. Recebimento de bens, ateste de notas e faturas, controle financeiro, gestao de prazos
e fiscalizagao;

9.4.SERAO ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO:

a. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de
suas clausulas, assim como das condi¢des constantes do edital e seus anexos, com
vistas a identificar as obrigacdes in concreto tanto da administracao contratante quanto
da contratada;

b. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias do servico do objeto, bem como tracar metas de controle,
fiscalizagdo e acompanhamento do contrato;

c. Disponibilizar toda a informacao necessaria, assim como definido no contrato e dentro
dos prazos estabelecidos;

d. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitagdo e seus anexos;

e. Comunicar a Administragcao a necessidade de alteragcdes do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma da execucgao dos servigcos, em razao do fato superveniente ou de
outro qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f. Recusar o produto quando visivelmente irregular, ndo aceitando diverso daquele que
se encontra especificado no edital da licitagdo ou respectivo contrato, assim como
observar, para o correto recebimento, a hipétese de outro oferecido em proposta e com
qualidade superior ao especificado e aceito pela Administracao;

g. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h. Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho
detalhado;

i. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis
de penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

10.0.DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:

a - As partes contratantes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que
€ a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razdo deste contrato, independentemente de declaracédo ou de
aceitacao expressa.

b - Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

¢ - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das
hipéteses permitidas em Lei.

d - Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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e - O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

f - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

g - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.

h - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante
justificativa, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, € dever do Contratado
elimina-los, com excecao das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacgao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigagoes.

j - Os bancos de dados formados a partir da execugdo do objeto deste contrato,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas
hipoteses previstas na LGPD.

k - O presente contrato esta sujeito a alteragcdes nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial
a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados ANPD, por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

11. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA:

11.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que
o Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos
moratorios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX
+ 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na
sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido
indice estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagado entdao em vigor.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1.0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal
do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serao aplicadas, na
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forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sangdes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa
a inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato, por dia de atraso injustificado na execuc¢ao do objeto da contratacao;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infracbes administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgao, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll,
IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos VIlI, IX, X, Xl e Xll do caput do referido Art. 155, bem como pelas
infragcbes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do
mesmo artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sang¢oes
previstas na Lei 14.133/21.

12.2.Se o valor da multa ou indenizagao devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Sanhar6 (PE), 26 de fevereiro de 2024.

MARCELA VANESSA LEITE CATOLE
Gerente de Administragao Geral



