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RESOLUGCAO NORMATIVA N.° 001/2025.

Fago saber que o Plenario da Camara Municipal de Sanharé aprovou a Resolugéo
Normativa N°. 001/2025, oriundo da Mesa Diretora da Camara.

Fixa valores e regulamenta a concessao de
diarias aos Membros, Servidores e
colaboradores eventuais na Camara Municipal
de Sanharé e da outras providéncias correlatas.

Secao |

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° A concessao de diarias aos membros, servidores publicos e colaboradores
eventuais no ambito da Camara Municipal de Sanharo reger-se-a pelos dispositivos desta
Resolucao.

§1° Para fins de interpretacao desta Resolugéo, entende-se por:

| — membros: Vereadores:

Il — servidores: pessoas legalmente investidas em cargo publico de provimento
efetivo ou em comissao, servidores estaveis, contratados temporariamente ou sob
qualquer outro vinculo com o servigo publico;

lll - colaboradores eventuais: pessoas que, sem vinculo com 0 servigo publico,
sejam convidados a prestar servigos ou participar de eventos de interesse do
Legislativo Municipal.

§2° Nao sao considerados colaboradores eventuais as pessoas fisicas, bem como
os empregados das pessoas juridicas, que mantém vinculo contratual de fornecimento de
produtos ou servicos com a Camara Municipal.

§3° Excetua-se do disposto no paragrafo anterior as viagens necessarias de
prestadores de servico que nao estejam previstas em contrato, desde que seja de interesse
da Camara Municipal e em situagdes excepcionais previamente autorizadas pelo chefe do
Legislativo local.

Secgao Il
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Das Diarias

Art. 2° Os membros, servidores publicos e colaboradores eventuais da Camara
Municipal de Sanharé que se deslocarem, a servigo, da localidade onde tém exercicio para
outro Municipio ou para o Distrito Federal, fardo jus a percepgao de diarias, cujos valores
s3o fixados pelo Anexo Unico desta Resolugéo.

§1° Os valores n&o incluem passagens rodoviarias ou aéreas eventualmente
necessarias.

§2° Os valores poderdo ser atualizados anualmente por ato do Poder Legislativo,
tendo por referéncia o indice de inflagéo oficial.

Art. 3° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do Servigo,
destinando-se a indenizar o beneficiario de despesas extraordinarias com estadia,
alimentagéo e locomogao urbana.

§1° As diarias tém natureza indenizatéria, com a finalidade unicamente de indenizar
o beneficiario pelas despesas previstas no caput.

§2° As diarias s6 serdo concedidas aos beneficiarios em pleno exercicio das suas
fungdes.

§3° O membro, servidor e colaborador eventual fara jus somente a 2/3 (dois tergos)
do valor da diaria nos seguintes casos:

| — Nos deslocamentos dentro do territorio nacional:
a) quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede;
b) no dia do retorno a sede de servi¢o;

c) quando a Cémara Municipal custear, por meio diverso, as despesas de
hospedagem,;

d) quando fornecido alojamento ou outra forma de estada por parte do
Legislativo da outra localidade, de outro Poder, 6rgdo ou entidade da
Administragéo Publica;

Il - nos deslocamentos para o exterior:
a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite
fora do pais;
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c) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Camara Municipal custear, por meio diverso, as despesas de
hospedagem;

e) quando fornecido alojamento ou outra forma de estadia por parte do
Legislativo da outra localidade, de outro Poder, érgdo ou entidade da
Administragéo Publica;

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil
participe ou com o qual coopere custear as despesas com alimenta¢éo ou
hospedagem,;

§4° Os deslocamentos que durarem apenas um turno, assim considerados aqueles
cuja duracdo seja de menos de quatro horas ou inferiores a 100km da sede do municipio,
farao jus a um terco do valor estabelecido para a diaria.

§5° Nao fara jus a diarias o beneficiario cujo deslocamento da sede constituir
exigéncia permanente do cargo.

§6° A percepcéo de diarias ndo podera ser acumulada com o recebimento de outra
verba de qualquer natureza que tenha por fato gerador o deslocamento do beneficiario da
sede do servigo e as despesas dele decorrentes.

§7° Excepcionalmente e a critério do Legislativo Municipal, nos casos em que 0
beneficiario se afastar da sede do servico acompanhando de superior hierarquico, fara jus
a diarias no mesmo valor atribuido ao seu superior.

Secao il

Da Autorizagao, Concessao e Pagamento

Art. 4° As diarias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, seréo
previamente autorizadas pelo proponente, ou por quem for delegada tal competéncia, e
homologadas pelo Presidente da Camara Municipal.

§1° Apenas ap0Os a homologagao, considerar-se-a concedida a diaria.

§2° A homologacgdo presume a boa-fé da autoridade autorizadora, sendo deste a
responsabilidade sobre a regularidade da propositura, cabendo ao Presidente da Camara
Municipal tdo somente a observagdo da conveniéncia e oportunidade sob o aspecto
financeiro e orgamentario.

AR R

Praca Prefeito Anténio Cordeiro de Souza — Sanhar6/PE — Fone: (87)98136-5630 ~ WhatsApp: (87)98835-0770
CEP: 55250-000 - Site: www.sanharo.pe.leg.br - E-mail: ouvidoria@sanharo.pe.leg.br



-‘”;':': Camara Municipal de » 8
SANHARO &2

§ 3° Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario eventuais alteracdes de
percurso ou de datas e horérios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pela Camara Municipal, bem como, a responsabilidade pela prestacao de
contas, isentando o Presidente.

Art. 5° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, exceto nas
seguintes situagdes, a critério da Camara Municipal:

| — Em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer
doafastamento, se o pagamento for efetuado durante o periodo ou apés o
seuretorno;

Il - Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em
que poderdo ser pagas parceladamente, a critério do Legislativo Municipal.

Art. 6° As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento iniciar a partir
da sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, serdo
expressamente justificadas, configurando, a autorizacdo do pagamento pelo presidente da
Camara Municipal, a aceitagdo da justificativa.

Art. 7° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada sua prorrogacdo, o beneficiario fara jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 8° S&o elementos essenciais do ato de concessé&o:

| — O nome, cargo ou a fungdo do proponente;

Il — O nome, o cargo, emprego ou fungéo e a matricula do beneficiario;

Il — A descricdo objetiva do servigo a ser executado;

IV - Indicacéo dos locais onde o servigo sera realizado;

V - O periodo provavel do afastamento;

VI — O valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
V — Autorizagéo de pagamento pelo presidente da Camara Municipal.

§1° Para concess3o das diarias, devera ser preenchido o formulario proprio a ser
disponibilizado pela Camara Municipal.

§2° O proponente € o respectivo vereador, €, no caso de servidor e colaborador
eventual, o seu superior imediato, ou pessoa de maior hierarquia.

§3° No caso de o proponente ser o proprio beneficiario, devera preencher em
duplicidade o formulario, indicando-o como proponente e beneficiario simultaneamente.
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§4° No caso de o beneficiario ser o proprio Presidente da Camara Municipal, este
devera submeter a homologagéo junto a Tesouraria.

Segao IV

Da Restituicao

Art. 9°. Serdo restituidas pelo beneficiario em cinco dias contados da data do retorno
a sede originaria de servigo, as diérias recebidas em excesso.

Art. 10. Serdo restituidas em cinco dias as diarias recebidas pelo beneficiario
quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

SecaoV

Das Comitivas e Deslocamento Para o Exterior

Art. 11. A critério exclusivo do Poder Legislativo, excepcionalmente poderao ser
formadas comitivas com fins previamente estabelecidos, onde os membros da mesma fardo
jus a percepgéo de diarias até o limite das diérias previstas para os Vereadores.

Art. 12. A critério exclusivo do Poder Legislativo, excepcionalmente poderao ser
concedidas diarias para deslocamento para o exterior em missdo eventual, devidamente
justificada, onde os beneficiarios poderéo fazer jus a percepcéo de diarias no valor maximo
correspondente ao dobro do valor fixado para o Presidente da Camara Municipal,
convertidos na moeda do seu destino.

§1° Para fins da convers&o prevista no caput, sera considerada a cotagéo da moeda
do destino do dia da concesséo da diaria.

§2° Na hipétese de o beneficiario se deslocar para mais de um pais com moedas
diferentes, tomar-se-a por referéncia o valor de dolares norte-americanos.

Art. 13. As diarias no exterior contam-se pelo nimero de dias correspondentes a
missdo eventual para a qual foi nomeado ou designado o beneficiario, incluindo-se,
também, os dias da partida e da chegada.

Segao Vi

Da Prestacdo de Contas e Responsabilidade
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Art. 14. Os beneficidrios deverdo apresentar, no prazo maximo de cinco dias
contados do retorno do deslocamento, documentagdo comprobatéria da sua realizagéo, e,
na impossibilidade material, declaragdo do beneficiario constante ao final do formulario
disponibilizado pela Camara Municipal.

§1° Podera o Presidente da Camara Municipal, por ato proprio, definir elementos
complementares para a composi¢ao do processo de prestagao de contas.

§2° O beneficiario s6 podera receber uma nova diria apdés o cumprimento do
disposto no caput.

Art. 15. Os atos praticados em desacordo com o disposto nesta Resolugao implicam
responsabilidade do beneficiario que houver recebido as diarias.

Secao Vil

Disposigoes Gerais

Art. 16. Na emiss&@o de empenhos relativos a concesséo de diarias, deveréo constar
documentos distintos para as diarias com membros, servidores e com colaboradores
eventuais, respeitando as classificagoes adequadas.

Art. 17. Para o pagamento de didarias podera ser utilizado o tipo de empenho
ordinario, onde o favorecido devera ser membro, servidor ou colaborador beneficiario.

Art. 18. Na hipotese de o afastamento iniciar em um exercicio e encerrar-se no
exercicio posterior, devera ocorrer o comprometimento da dotagcdo orgamentaria e a
apropriagéo da despesa proporcionalmente ao afastamento efetivamente ocorrido em cada
exercicio.

Art. 19. Ndo serdo inscritos em Restos a Pagar empenhos relativos a concessao de
diarias, exceto na hipétese de o afastamento ter ocorrido no exercicio do empenho, néo
tendo sido efetivado o pagamento da forma antecipada.

Art. 20. O momento para registro da liquidagéo das despesas com diarias sera o da
formalizagdo da autorizagao para o afastamento.

Art. 21. A prorrogacdo de diarias caracteriza um novo fato contébil, devendo
serregistrado um novo documento.

Art. 22. A execucdo das despesas com diarias sera acompanhada pelo Controle

Interno, que devera emitir relatérios bimestrais, apontando situagdes de anormalidade, caso
estas ocorram.

Art. 23. As despesas decorrentes desta Resolugéo correrdo por conta das dotagoes
orcamentarias proprias consignadas na Lei Orcamentaria Anual e cada exercicio financeiro.

TR
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Art. 24. O Controle Interno da Camara Municipal podera editar normas
complementares para a execugdo, monitoramento e fiscalizagdo do disposto nesta
Resolugéo.

Art. 25. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando a
Resolucéo 001/2022.

Sanhard — PE, 18 de junho de 2025.

: S ~ N s S) > ~
\(&::ﬁtemberg Leite da‘aﬂ%%ﬁ'ax

Presidente da Camara Municipal
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Anexo Unico da Resolugio Normativa n® 001/2025

Tabela de Valores em Reais (RS), conforme previsto no art. 22

Fora do Estado de Dentro do Estado de
Pernambuco Pernambuco
Grupo Beneficiarios valor da didria Valor da didria
01 Vereadores 1.200,00 600,00
Servidores/colaboradores
02 600,00 300,00
eventuais

OBSERVACOES: OS VALORES CONSTANTES NESTA TABELA CORRESPONDEM AO VALOR DA DIARIA COMPLETA (COM
PERNOITE). SERA CONCEDIDO APENAS DOIS TERGOS DO VALOR DAS DIARIAS NAS SITUAGGES PREVISTAS NO ART. 3¢, §32, E
APENAS 1/3 (UM TERCO) DO VALOR NAS SITUACOES PREVISTAS NO ART. 32, §42 DA LEI CUJO ANEXO E PARTE INTEGRANTE.

Sanharé- PE, 18 de junho de 2025.

utemberg Leite da Rocha

Presidente da Camara Municipal
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